
Załącznik nr 6 do umowy 

 

 

POROZUMIENIE W SPRAWIE PRZESYŁANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ 

(dalej również Porozumienie) 

 

zawarte w dniu ………………………….., pomiędzy: 

………………….. 

 NIP ………………..  

reprezentowana przez:  

........................................................................................................ 

........................................................................................................  

zwaną dalej  „Wystawcą”, 

a 

....................................................................................................... 

z siedzibą w ………………………………………………………………………………………. 

NIP ……………………………………………………………………………………………………. 

reprezentowana przez:  

........................................................................................................ 

........................................................................................................ 

zwaną dalej  „Odbiorcą”  

1. Działając na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług  (Dz. U. 
z 2017 r. poz. 1221), Odbiorca akceptuje przesyłanie mu przez Wystawcę faktur w formie 
elektronicznej. 

2. Ilekroć w Porozumieniu jest mowa o fakturze, rozumie się przez to również fakturę korygującą, 
duplikat faktury, duplikat faktury korygującej.  

3. Przesyłanie faktur odbywać się będzie w formacie pliku  PDF.  

4. Wiadomości mailowe w temacie maila będą zawierały nr przesyłanej faktury tj. odpowiednio zapisy: 
„faktura nr …”, „faktura korygująca nr …”, „duplikat nr …”, „duplikat faktury korygującej nr …”.   

5. W jednej wiadomości mailowej może być wysłana jedna faktura. Dopuszcza się przesyłanie faktur 
wielostronicowych, zawierających dodatkową dokumentację (protokoły wykonania usług,  specyfikacje  
itp.), o ile zostaną wysłane w formie jednego pliku wraz z fakturą, nie przekraczającego 10 MB.  

6. Strony postanawiają, iż przesyłanie faktur w formie elektronicznej odbywać się będzie każdorazowo 
za pomocą poczty elektronicznej: 

 Wystawcy z następującego adresu  mailowego: 
………………….…………………………………………… 

 Odbiorcy na następujące adresy mailowe: 
……………………………………………………………………….). 

7. W przypadku zmiany adresów wskazanych pkt 6, strony zobowiązują się do poinformowania się 
o dokonanych zmianach w formie pisemnej.    

8. Faktury będą przesyłane wyłącznie z adresu lub adresów zadeklarowanych przez Wystawcę 
w niniejszym Porozumieniu. Faktury wysłane z innych adresów bez właściwego poinformowania o tym 
Odbiorcy, nie zostaną przyjęte przez Odbiorcę.  
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9. Odbiorca zobowiązuje się:  

1) do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w postaci autorespondera i 
każdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomości z wykorzystaniem tej 
funkcji, lub 

2) przekazywania każdorazowo na adres Wystawcy wskazany w pkt 6, informacji zwrotnej 
potwierdzającej odbiór faktury. Informacja zwrotna potwierdzająca odbiór faktury, będzie 
zawierała datę otrzymania faktury przez Odbiorcę, przez którą rozumieć należy datę wpływu 
faktury na adres skrzynki pocztowej Odbiorcy wskazanej w pkt 6.   

10. W przypadku wystąpienia przeszkód formalnych lub technicznych uniemożliwiających przesłanie 
faktur w formie elektronicznej, wówczas faktury zostaną przesłane w formie papierowej.  

11. Akceptacja wyrażona w niniejszym Porozumieniu może zostać cofnięta przez Odbiorcę w każdym 
czasie. Cofnięcie akceptacji powoduje, iż Wystawca traci prawo do wystawienia i przesłania faktury w 
formie elektronicznej od następnego dnia po dniu po dniu, w którym otrzymał powiadomienie Odbiorcy 
o wycofaniu akceptacji. 

12. Osobami właściwymi do kontaktu w sprawach dotyczących Porozumienia są: 

 ze strony Wystawcy - …………………………………………… email: 
……………………… 

 ze strony Odbiorcy - ……………………………………………..email: 
……………………… 

13. Niniejsze Porozumienie podlega prawu Polskiemu i powinno być zgodnie z nim interpretowane. 

 


